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HOJIOXKEHHE
00 apxuBe
TI'ocynapcTBeHHOr0 0I0’KETHOI'0 JOIIKOJIBHOI0 00Pa30BATEIBHOI0 YUPEKACHUSA
aeTckoro caga Ne 45 komnencupywmero Buaa KpacHoceibckoro paiiona
Cankr-IlerepOypra

I. O6mue nos1oxeHUst

1. ITonoxxenne 06 apxuBe pa3pabOTaHO B COOTBETCTBHUH C MIPUMEPHBIM TOJIOKEHUEM
00 apxuBe OpraHu3allfy, YTBep>KJIeHHBIM mpuka3zom Pocapxusa oT 11.04.2018 Ne 42,
2. ApxuB [ocymapcTBeHHOro OFOJKETHOTO JIOMIKOJBHOTO 00pa30BaTeNbHOIO
yupexaeHus aerckoro cana Ne 45 komneHcupyromero Buaa KpacHocenbckoro
palioHa Cankr-IletepOypra BBICTYTIAET HUCTOYHHUKOM KOMIIJIEKTOBAHHUSI
roCyJapCTBEHHBIX apXUBOB (fanee — ApxuB OOpa30BaTEIBLHOTO YUPEHKICHHUS).

3. ApxuB OO0pa30BaTeNbHOIO YUYPEXKIEHUS CO3/JaeTcsl Ha MpaBax CTPYKTYPHOTO
NOApAa3ACNCHUs, OCYIIECTBISIOIIETO XpaHEHHWE, KOMIUIEKTOBaHUE, YYET U
UCIIONIb30BaHUE JTOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoit ®enepanun,
JTOKYMEHTOB BpeMEHHBbIX (cBbIme 10 JIeT) CpPOKOB XpaHEHHUsS, B TOM YHUCIE
M0 JIMYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBIIMUXCS B JEATEILHOCTH OpPTaHU3AIMH, a TaKXKe
MNOATOTOBKY JOKYMEHTOB K ME€peade Ha MOCTOSIHHOE XPAaHEHHE B rOCYAapCTBEHHBIM
(MyHUIIUMTIANIbHBIA) apXWB, HCTOYHUKOM KOMILIEKTOBAHHUS KOTOPOrO BBICTYIAET
OO0pazoBaTenbHOE yUpEKICHHUE.

4. Apxu O0Opa30BaTEIbHOrO YUPEXKACHUS B CBOEH JEATEIbHOCTU PYKOBOJICTBYETCS
OdenepanpabiM - 3ak0oHOM  oT  22.10.2004 Ne 125-®3 «O06 apXuBHOM Jeine
B Poccuiickonn ®enepauun», 3aKOHAMH, HOPMATUBHBIMU IPABOBBIMU AKTAMU
Poccuiickoit @enepanun, cyobpekToB Poccuiickoit ®@enepanuu B cepe apXUBHOTO
Jena U JeJONpOU3BOICTBA, MPABUIIAMU OPraHU3allud XPaHEHUsl, KOMIUIEKTOBAHMUS,
ydeTa ¥ UCIOJIb30BaHUS TOKYMEHTOB ApxuBHOro ¢oHma Poccuiickoit @enepanuu u
JIPYTUX apXUBHBIX JIOKYMEHTOB B TOCYJApCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOIO
CaMOYMPABJIEHUS U OPTaHU3ALUSIX.

I1. CocTaB nokyMeHTOB ApxuBa Q0pa3oBaTeIbHOI0 yUpPeKAeHUA

5. ApxuB O0Opa3oBaTeNIbHOTO YUPEKIACHUSI XPAHUT:

a) TOKYMEHTBbI IOCTOSSHHOTO U BpeMEHHBIX (CBbIlIe 10 JeT) CpOKOB XpaHEHHs, B TOM
4yycjie JOKYMEHThl [0 JMYHOMY COCTaBy, OOpa3oBaBIIMECS B JEATEIbHOCTH
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['ocynapcTBEHHOrO OIOKETHOTO JOIIKOJBHOTO 00pa30BaTEIbHOTO YUYPEKICHUS
nerckoro cama Ne 45 komneHcupytomero Bujaa KpacHocenbckoro paitona CaHKT-
[letepOypra;

0) MOKYMEHTBhl TOCTOSHHOTO XpaHEHUS M JIOKYMEHThl MO JIMYHOMY COCTaBY
dbonaa(oB) opraHu3aui-npeAIIeCTBEHHUKOB (IIPU UX HAIUYHH);

B) apXUBHbIE (DOHABI TUYHOTO MMPOUCXOXKIACHUS (IIPU UX HATTUYHN);

r) ¢poHa nojb30BaHus (apxuBa) (IpU HATUYUN);

1) CIIPAaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEJICTBA K JOKYMEHTAM W Y4YETHBIE JOKYMEHThl ApXuBa
OO6pa3oBaTeNbHOTO YUPEKICHHUS .

II1. 3agaun Apxusa O0pa3oBaTeJIbHOr0 y4pe:KIeHUs

6. K 3amauam ApxuBa OOpa3oBaTeIbHOTO YUPEKICHUSI OTHOCSITCS

6.1. Opranu3zanus XpaHeHHUs JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX MPEAYCMOTPEH MyHKTOM
S nHacrosiuero [lomoxenus.

6.2. KommuektoBanue ApxuBa OOpa30BaTeNbHOIO YUPEXKICHUS JTOKYMEHTaAMH,
00pa30BaBIIMMHUCA B JIESATEIBHOCTU ['OCYyIapCTBEHHOrO OIOJI)KETHOTO JOIIKOJIBHOTO
00pa30BaTeIbHOTO YUYPEXKIEHUA JeTckoro caaa Ne 45 KOMMIEHCHPYIOUIEro BHJIA
Kpacnocenbckoro paiiona Cankr-IletepOypra.

6.3. Yuer HOKyMEHTOB, HaxOJsAIIMXCs Ha XpaHeHun B ApxuBe OOpa3zoBaTeIbHOTO
YUPEKICHUS.

6.4. MHcnonp3oBaHuE JIOKYMEHTOB, HaXOJMSIIMXCS Ha XpaHCHUU B ApXUBE
OO6pa3oBaTeNbHOTO YUPEKIACHHUS .

6.5. TlogroroBka u cBOEBpeMEHHas Iiepenada JOKYMEHTOB ApXUBHOTO (HoHAa
Poccuiickoit @enepauri  Ha NOCTOSHHOE XPAaHEHHE B  TOCYIApPCTBEHHBIN
(MyHULIUTTAJIbHBIN) apXUB.

6.6. MeToauyeckoe pyKOBOACTBO M KOHTPOJIb (pOpMUPOBAHUS U OGOPMIICHUS €T
B CTPYKTYPHBIX MOAPA3NAECICHUAX OPraHU3allMd U CBOEBPEMEHHOHN Iepenader ux
B ApxuB O0pazoBaTeNbHOTO YUPEHKICHHUS .

V. ®ynkunu Apxusa O0pa3oBaTe/IbHOTO yUpe:KIeHUs

7. Apxu OOpa3oBaTEeIbHOTO YUPEKACHUS OCYIIECTBISIET CIEAYIOMmKe PyHKITUU:

7.1. Opranusyer npueM JOKYMEHTOB MOCTOSIHHOTO M BpeMEHHBIX (cBbimie 10 jer)
CPOKOB XpaHEHHs, B TOM YHCJIE€ IO JHYHOMY COCTaBy, OOpa30BaBIINXCS
B JIESITENLHOCTH [ 0CyIapCTBEHHOTO OIOKETHOTO JOIIKOJIBHOIO 00pa30BaTEeIbHOTO
yupexJeHus nerckoro cama Ne 45 xomnencupymomero Bujga KpacHocenbckoro
paiiona Cankt-IletepOypra, B COOTBETCTBUHU C YTBEPIKICHHBIM TPa()UKOM.

7.2. Beger y4eT JHOKYMEHTOB U (DOHIOB, HAXOASIIMXCSA HA XpaHEHUU B ApXUBE
OO0pa3oBaTEeNbHOTO YUPEKIACHHUS .

7.3. IIpeacTaBisieT B rocyAapCTBEHHbIN (MYHULIMNIAIBHBIN) APXUB YUETHBIE CBEJCHUS
00 ob0beme m cocraBe xpaHsumxcs B ApxuBe OOpa3oBaTeNbHOTO YUPEKICHUS
noKyMeHTOB ApxuBHOTO (onma Poccuiickoit demepanum u ApYrux apXUBHBIX
JOKYMEHTOB B COOTBETCTBHUHM C IOPSJIKOM TOCYJApCTBEHHOI'O YYeTa JOKYMEHTOB
ApxusHoro gonaa Poccuiickoit denepannm.

7.4. CucremaTuzupyeT M pa3MellaeT JOKYMEHTbI, MOCTYMNAlollUe Ha XpaHEHUe
B ApxuB OOpa30oBaTeIbHOTO YUpPEXKACHUS, 00pa30BaBIINECS B XOA€ OCYIIECTBICHUS
nesrenbHocTi OOpa30BaTEIBLHOTO YUPEIKICHHUS.
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7.5. OCy1ecTBIAET NOATOTOBKY U MPEICTABIISIET:

a) Ha PacCMOTPEHHUE U COTJIACOBAHUE DKCIEPTHONM KOMHUCCHM JETCKOTO Cajia OMUCH
Jie] TIOCTOSIHHOTO XpaHEeHUsI, BpeMEeHHBIX (CBbilIe 10 JeT) CPOKOB XpaHEHHS, B TOM
YuCJie N0 JIMYHOMY COCTaBY, a TAK)KE aKThl O BBIJICTICHUU K YHUUTOKEHUIO apPXUBHBIX
JIOKYMEHTOB, HE TMOJJIKAIIUX XPaHCHUIO0, aKThl 00 yTpaTe IOKYMEHTOB, AaKThI
0 HEUCITPaBUMBbIX TOBPEKIACHUAX aPXUBHBIX TOKYMEHTOB,;

0) Ha  YTBEpXKIEHHUE  DKCIEPTHO-TIPOBEPOUYHOM  KOMHCCUU  (henepabHOro
TOCYIApCTBEHHOTO ApXWBA WJIA YIMOJHOMOYEHHOI'O OpraHa MCIOJIHUTEILHON BIIACTH
cyobekta Poccuiickoii ®denepanmu B cdepe apxuBHoro gena (mamee — OIIIK
ApPXUBHOTO YUPEKICHHUSI) OMUCH JIeJT TIOCTOSTHHOT'O XPaHEHUS,;

B) Ha corjacoBanue DIIK apXuBHOTO y4pexaeHHUsS WIM TOCYyJAapCTBEHHOI'O apXuBa
cyobekTa Poccuiickoit denepanun (MyHUITUMIIATBHOTO apXyBa) B clydyae HaJeIeHUs
€ro COOTBETCTBYIOIIMMU MOJTHOMOUYHUSIMU OTHMCH J€JI 110 TUYHOMY COCTaBY;

r) Ha coriacoBanue DIIK apXuBHOTO ydpexJeHHs] WIM TOCYyIapCTBEHHOI'O apXHWBa
cyobekTa Poccuiickoit denepanun (MyHUITUMIIATBHOTO apXyUBa) B clydyae HaJeJIeHUs
€ro COOTBETCTBYIOIIMMHU TIOJIJHOMOYHSAMH aKThl 00 yTpaTre JOKYMEHTOB, aKThl
0 HEUCITPABUMBIX TTOBPEKIACHUSIX aPXUBHBIX JIOKYMEHTOB,;

1) Ha YTBEPXKJCHUE 3aBEIYIONIEMY JAETCKUM CaJlOM OIMCH JIeJ1 TOCTOSIHHOTO
XpaHEHUs, ONUCH BpeMeHHBIX (CBbImIe 10 JIeT) CpOKOB XpaHEHHMs], B TOM YHCIIE OMUCH
Jel 1O JUYHOMY COCTaBy, aKThl O BBIJICICHUM K YHUYTOXXCHHIO apPXHBHBIX
JIOKYMEHTOB, HE TMOJJICKAIIUX XPAaHCHUIO0, aKThl 00 yTpaTe JIOKYMEHTOB, AaKThI
O HEHUCHPABUMBIX TMOBPEKICHUSIX AapPXUBHBIX JOKYMEHTOB, YTBEPKICHHBIC
(cornacoBannbie) OIIK wnmm rocymapcTBEHHBIM apXuBOM cyObekTa Poccuiickoii
@enepanun  (MyHUUUIIAJBHBIM ~ apXUMBOM) B CIy4ae  HAJACIEHUS  €ro
COOTBETCTBYIOIIUMH MOJHOMOYHUSAMH.

7.6. Opranu3yeT nepeaady J0KyMeHTOB ApxuBHoro ¢ouaa Poccuiickoit deaepamnmu
Ha MTOCTOSIHHOE XPaHEHUE B TOCYJaPCTBEHHBIN (MyHHUIIMNIATbHBIN) apXUB.

7.7. OpraHuzyeT M MPOBOAUT HKCHEPTU3Y LEHHOCTH JOKYMEHTOB BPEMEHHBIX
(cBbiie 10 1€T) CPOKOB XpaHEHUsI, HAXOASAIIUXCA HA XpaHEHUH B APXHUBE JIETCKOIO
caja, B IeNAX OTOOpa MOKYMEHTOB [IJIsi BKJIIOUEHHUS B COCTaB APXMBHOTO (oHIa
Poccuiickoit ®enepaunu, a TaKKE BbBISIBICHUS JOKYMEHTOB, HE MOIJIEKAIIUX
JTAJIbHEUIIIEMY XPaHEHHUIO.

7.8. TlpoBoguT MepONpHUATUS 1O OOECIEUEHUI0 COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB,
HaxosIIKuXcs Ha XpaHeHUuU B ApxuBe OOpa30BaTEIbHOTO YUPEKICHUS .

7.9. Opraausyer uHGOPMHUPOBAHHE PYKOBOJCTBA M PaOOTHHUKOB OpraHU3aIluU
0 COCTaBE U COJIepKaHUM JOKYMEHTOB ApxuBa OOpa30BaTEIbHOTO YUPEKICHHUS.
7.10. WHpopMHUpyeT MONB30BATEIICH IO BOIMPOCAM MECTOHAXOXKJICHHS apXHWBHBIX
-JIOKYMEHTOB.

7.11. Opranu3yeT BblAa4y JOKYMEHTOB W Jed A paboThl B YUTAJIbHOM
(IpOCMOTPOBOM) 3aJie UJIM BO BPEMEHHOE MOJIb30BaHHUE.

7.12. McnosmHsieT 3ampochl MOJIb30BaTENEH, BBIAAET APXUBHBIE KOMUU JIOKYMEHTOB,
apXMBHBIEC BBITUCKHU U apXWBHBIE CIIPABKH.

7.13. Bemer yd4eT WUCHONb30BaHUS JIOKYMEHTOB ApxuBa (OOpa3oBaTeIbHOIO
YUPEKICHHUS.

rsA0Y AETCKWIA CAL, N2 45 KPACHOCE/IbCKOIrO PAMOHA CrB., CepreeBa Hennv ButanbeBHa, UCMONHSIOWMI 06513aHHOCT Y 3aBeaytoLLero
01.09.2021 15:48 (MSK), Ceptucdukat N2 0216D8C20086ADD6A040B09A4BF481AC49




4

7.14. Co3zgaer ¢ona mnons3oBaHus ApxuBa OOpa30BaTENbHOIO YUPEKICHUS H
OpraHU3yeT €ro UCIOJIb30BAHUE.

7.15. OcymecTBasieT BeACHUE CIPABOYHO-TIOMCKOBBIX CPEACTB K JOKYMEHTaM
ApxuBa OOpa3oBaTENbHOIO YUPEKICHHUS .

7.16. VYuactByer B pa3paboTke JTOKyYMEHTOB (O0Opa3oBaTEIbHOTO YUPEKIACHUS
10 BOIPOCAaM apXUBHOIO Jieja U 1eJT0NPON3BOICTRA.

7.17. Oka3pIBa€T METOAUYECKYIO TOMOILIb:

a) ciyx0e nenonpousBoacTBa OOpa3oBaTEIBLHOIO YUYPEXKIACHUS B COCTaBICHUU
HOMEHKJIATYpHI /1€, GOPMUPOBAHUU U OPOPMIICHUU JEIT;

0) CTPYKTYpPHBIM MOApa3AesieHusIM U paboTHukaM OOpa30BaTeNILHOTO YUPEKICHUS
B MIOJITOTOBKE JJOKYMEHTOB K nepenaye B ApxuB OOpa30BaTeIbHOTO YUPEKICHHUS.

V. IIpaBa ApxuBa O0pa30BaTeIbHOI0 yUpeKIeHU S

8. ApxuB O0Opa30BaTEIbHOrO YUPEXKIECHUS UMEET MPaABO:

a) MpeicTaBiATh 3aBeAyromeMmy OOpa3oBaTENbHBIM YUPEKICHUEM MPEIOKEHUS
[0 COBEPIICHCTBOBAHUIO OPraHM3allMM XpaHEHUs, KOMIUIEKTOBaHUS, YydeTa H
MCIIOJIb30BaHUS apXUBHBIX IOKYMEHTOB B ApxuBe OOpa30BaTeIbHOTO YUPEKACHUS;
0) 3ampamuBaTh B CTPYKTYPHBIX mojpaszaeieHusx OO0pa3zoBaTeIbHOTO YUPEKICHUS
cBeZieHus1, HeoOxoiuMble it paboThl ApxuBa OOpa3oBaTEIbHOTO YUPEKIACHHUS,

B) JaBaTh PEKOMEHJALMU  CTPYKTYPHBIM  TOJpa3[eieHusiM  OpraHu3aluu
0 BOINpOCAaM, OTHOCSIIMMCS K KommeTeHIuu ApxuBa (OOpa3oBaTeNbHOTO
YUPEXKICHUS;

r) UHGOPMHUPOBATh CTPYKTYpHBIE MojapaszaeneHus OOpa30BaTENbHOIO YUPEKICHUS
0 HEOOXOJUMOCTH Mepeaun JOKYMEHTOB B ApxuB OOpa3oBaTeIbHOIO YUPEKICHUS
B COOTBETCTBHHM C YTBEPKIACHHBIM TpauKOM;

1) NpUHMMAaTh Yy4yacTHe B 3acelaHusix LleHTpanbHOW SKCHEPTHO-IIPOBEPOUYHON
komuccuu npu denepaibHOM apXuBHOM areHTcTBe, DIIK apxuBHOro yupexaeHus.
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